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RICHIESTA DI FOTORIPRODUZIONE  

 
Il/La sottoscritto/a_________________________________________ nato/a a ________________________ 

il _________________e residente in ___________________________Prov ____ CAP _________________ 

via __________________________________________ Cittadinanza _______________________________ 

e-mail _______________________________________________ Telefono __________________________ 

CHIEDE 

di ottenere la fornitura di n. ____ copie digitale dei documenti archivistici indicate di seguito, impegnandosi 

a pagare preventivamente le spese di tali riproduzioni, eseguite a cura dell’Istituto, secondo i canoni indicati 

nel Tariffario e stabiliti ai sensi delle “Linee guida per la determinazione degli importi minimi dei canoni e 

dei corrispettivi per la concessione d’uso dei beni in consegna agli istituti e luoghi della cultura statali” 

D.M. 161 del 11 aprile 2023: 

  

 Prodotto Qualità (dpi) 150 dpi/300 dpi Costo unitario Numero copie 

 Fotocopia b/n  A4 € 0,08  

 Fotocopia b/n A3 € 0,15  

 Fotocopia colori 

 

A4 € 0,50  

 Fotocopia colori A3 € 1,00  

 Scansioni b/n (max A3)  Bassa (150 dpi) € 1,00  

 Scansioni b/n (max A3) Alta (300 dpi) € 1,50  

 Immagine digitale Bassa (b/n) € 5,00  

 Immagine digitale Alta (b/n) 

 

€ 7,00  

 Immagine digitale Bassa (colori)  € 9,00  

 Immagine digitale Alta (colori)  € 12,00  

 

La copia è richiesta per 

 Motivi di studio o personali (art. 108 Cod. dei beni culturali e del paesaggio) 
Il sottoscritto si impegna alla non divulgazione, diffusione e spaccio al pubblico delle copie ottenute, 

consapevole che la violazione di tale impegno comporta l’esclusione dall’accesso negli istituti 

culturali dello Stato, nonché l’applicazione delle sanzioni previste dalla Legge per la rilevanza del 

fatto. 
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A scopo di lucro e commerciali (Pubblicazioni)* 

Il  sottoscritto si impegna a pagare anticipatamente oltre al canone di rimborso spese, anche i previsti 

corrispettivi derivanti dalla tipologia di Mezzo di diffusione e dalla Tiratura, applicando i coefficienti 

di moltiplicazione del prezzo come da Tariffario in vigore.  

*Nello specifico, in caso di pubblicazioni, compilare anche il modulo di Autorizzazione a pubblicare.  

 

 

Barrare la casella corrispondente per singola tabella in caso di riproduzione a scopo di lucro. 

Tabella 2- Uso/destinazione delle riproduzioni 

 Mezzi Coefficiente 

 Editoria e riviste scientifiche di settore in canali commerciali online/cartacea 
1 

 Pubblicazioni online 

 Brochure, manifesti, locandine, promozione su altri media in occasione di mostre 

o esposizioni 

3 

 Pubblicazioni in copertina 4 

 Pubblicazioni cartacee diverse da quelle scientifiche e/o e-book 7 

 

Merchandising (immagini di beni su prodotti commerciali di qualsiasi genere) 

dal 5% al 25% del 

prezzo 
finale di vendita in 

relazione alla 

singola 
categoria 

merceologica 

 Uso promozionale e pubblicitario (associazione tra immagine e marchio) 10 

 

 Tiratura (per prodotti editoriali) Coefficiente 

 Fino a 300 copie e con prezzo di copertina <50 euro  1 

 Fino a 1.000 copie e con prezzo di copertina <50 euro 2,50 

 Fino a 2.000 copie e con prezzo di copertina <50 euro  3,00 

 Fino a 3.000 copie e con prezzo di copertina <50 euro  3,50 

 Per ogni ulteriore "pacchetto" di 1.000 copie vi è un coefficiente addizionale pari a 0,5 

 Fino a 1.000 copie e con prezzo di copertina >50 euro  3,00 

 Fino a 2.000 copie e con prezzo di copertina >50 euro  3,50 

 Fino a 3.000 copie e con prezzo di copertina >50 euro  4,50 

 Per ogni ulteriore "pacchetto" di 1000 pezzi vi è un coefficiente addizionale pari a 0,5 

 

In caso di e-book, la nozione di “tiratura” si intende quale “numero di download stimati”. 

Qualora il numero di download effettivo superi quello stimato, il concessionario informa tempestivamente il 

concedente per consentire a quest’ultimo di determinare un corrispettivo integrativo. 

 

Il referente del servizio provvederà a comunicare all'utente il relativo preventivo di spesa. 

 

 

Data ………………………………      Firma …………………… 
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VISTO, SI AUTORIZZA LA FOTORIPRODUZIONE. 

 

 

Data……………………………… IL DIRETTORE ………………………………………………… 

 

 

Le immagini, qualora eseguite dall’Istituto, verranno inviate all’indirizzo mail indicato nel modulo. 

 

SEGNATURE ARCHIVISTICHE (fondo archivistico, serie, busta/unità, carta) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


